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PRINCIPAIS ATRIBUIÇÕES DE CADA FUNÇÃO

* D E P O I S D A P R O F E S S O R A , A U T O R I D A D E M Á X I M A N A S A L A .

* R E S O L V E M P R O B L E M A S , a p r e s e n t a m p o s s í v e i s s o l u ç õ e s , A J U D A M A M E D I A R C O N F L I T O S E A U X I L I A M N A T O M A D A

D E D E C I S Õ E S E M E Q U I P E .

* A S C R I A N Ç A S S Ã O O R I E N T A D A S A S E R E P O R T A R E M A O M E D I A D O R P A R A E X P O R S U A S Q U E I X A S ( A P R O F E S S O R A N Ã O

R E C E B E R E C L A M A Ç Õ E S ) .

* s ã o e n s i n a d o s e o r i e n t a d o s a s e r e m j u s t o s s e m q u e s e j a n e c e s s á r i a a i n t e r v e n ç ã o d a p r o f e s s o r a ,

C O N V I D A D O S A P E N S A R “O Q U E A P R O F E S S O R A F A R I A N O M E U LUGAR?” A N T E S D E C O M U N I C A R E M A L G U M A S I T U A Ç Ã O .

* O S M E D I A D O R E S S Ó P A S S A M Q U E S T Õ E S G R A V E S O U N Ã O - S O L U C I O N A D A S À P R O F E S S O R A .

* E S T Ã O A F R E N T E D A S A T I V I D A D E S D E R O T I N A C O M O : C A L E N D Á R I O E Q U A N T O S S O M O S .

* E N T R E G A M M A T E R I A I S C O M O – L I V R O S , C A D E R N O S , F O L H A S E E T C .

* C H A M A M A A T E N Ç Ã O D A T U R M A C O M O U M T O D O O U D E C R I A N Ç A S E S P E C Í F I C A S .

* C I R C U L A M N A S A L A , O B S E R V A N D O O S G R U P O S , A P Ó S O T É R M I N O D A S U A P R Ó P R I A A T I V I D A D E , P A R A V E R I F I C A R S E

T O D O S E S T Ã O C O N S E G U I N D O A C O M P A N H A R E O F E R E C E M A J U D A C A S O S E J A N E C E S S Á R I O .

* E X P L I C A M A T I V I D A D E S Q U A N D O É P R E C I S O .

* V E R I F I C A M S E O S L Í D E R E S C O L A R A M O D E V E R D E C A S A O U D E A U L A C O R R E T A M E N T E ( C O L O C A M O C A R I M B O D E “PARA

CASA” N O C A D E R N O D E C A D A C R I A N Ç A .

* R E S P O N S Á V E I S P E L O “MURAL D A S BOLINHAS” D U R A N T E T O D O O C U R S O D A A U L A E A O F I N A L D O D I A D U R A N T E A

A V A L I A Ç Ã O – P R E E N C H E M O M U R A L E C O O R D E N A M C O M O C A D A A L U N O S E R Á A V A L I A D O .

* O S Ú N I C O S Q U E T E M A A U T O R I Z A Ç Ã O D E T R O C A R A B O L I N H A D O C O L E G A C A S O J U L G U E M N E C E S S Á R I O S .

* R E S P O N S Á V E I S P E L A M A R C A Ç Ã O D O “GRÁFICO D E R E S O L U Ç Ã O D E CONFLITOS” .

* F I S C A L I Z A M O A N D A M E N T O D A S D E M A I S F U N Ç Õ E S .

QUANTIDADE DE VAGAS GERALMENTE ABERTAS: 6 



PRINCIPAIS ATRIBUIÇÕES DE CADA FUNÇÃO

*RESPONSÁVEL PELA LIBERAÇÃO DE SAÍDA PARA IR AO BANHEIRO E BEBER ÁGUA (SE

AUTOLIBERAM PARA SAIR, DESDE QUE RESPEITANDO A QUANTIDADE PERMITIDA FORA DE

SA LA).

*PASSAM O Á LCOOL O U SABONETE A NTES DAS PRINCIPAIS REFEIÇÕES .

*C UIDAM DA LIMPEZA DA SALA COMO UM TODO e observam ambientes da escola para que

estejam sempre limpos.

*PASSAM O PA N O DA MESA DO REFEITÓRIO A PÓ S O TÉRMIN O DO A LMOÇO E LA NCHE.

ASSISTENTE 
DE

HIGIENE

AUXILIAR 
DE

DISTANCIAMENTO

*RESPONSÁVEL PELA CHAMADA DE ORGANIZAÇÃO DA FILA (POR N OMES OU GRUPOS . ELES

DECIDEM CO MO SERÁ).

*CONSEQUENTEMENTE SÃ O OS PRIMEIROS DA FILA – GUIAM A TURMA.

*N O CASO DA FILA PARA O ALMOÇO ORGANIZAM QUEM QUER “POUCO” NA FRENTE E “MUITO”

ATRÁS.

*DÁ O COMANDO DA “LEI DO SILÊNCIO” PA RA QUE A FILA POSSAR CO MEÇAR A CA MINHAR.

*C UIDAM DO DISTANCIAMENTO EM TEMPOS DE PA NDEMIA.

QUANTIDADE DE VAGAS GERALMENTE ABERTAS: 2

QUANTIDADE DE VAGAS GERALMENTE ABERTAS: 2 

Se decidir testar, me marque no Instagram: @carolponciano.prof



PRINCIPAIS ATRIBUIÇÕES DE CADA FUNÇÃO

*OBSERVAM A TURMA COMO UM TODO A FIM DE IDENTIFICAR CRIANÇAS QUE ESTEJAM TRISTES,

NERVOSAS, ABATIDAS POR ALGUM MOTIVO E A ACONSELHAM A FICAR BEM. OFERECEM APOIO,

ABRAÇO E UM O MBRO A MIGO.

*QUANDO NÃO CONSEGUEM “ANIMAR” O COLEGA COMUNICAM AOS MEDIADORES QUE POR SUA VEZ

REPORTAM À PRO FESSORA .

QUANTIDADE DE VAGAS GERALMENTE ABERTAS: 2 

CONSELHEIRO
DAS 

EMOÇÕES



PRINCIPAIS ATRIBUIÇÕES DE CADA FUNÇÃO

*AJUDAM A MANTER O SALA E OS AMBIENTES QUE A COMPÕEM SEMPRE ORGANIZADOS.

*CUIDAM DA DISPOSIÇÃO DAS CADEIRAS.

*CUIDAM DA ORGANIZAÇÃ E MANUTENÇÃO DO CANTINHO DA DIVERSÃO.

*AN OTAM QUANDO OS JOGOS SÃO LIBERADOS N O CADERN O DE CONTROLE E CONFEREM

QUANDO SÃO DEVOLVIDOS.

QUANTIDADE DE VAGAS GERALMENTE ABERTAS: 4

QUANTIDADE DE VAGAS GERALMENTE ABERTAS: 2 

AUXILIAR 
DE 

ORGANIZAÇÃO

FISCAL
DO

EMPRÉSTIMO

*CUIDAM DO EMPRÉSTIMO DE MATERIAIS DE USO COLETIVO NA TURMA E OS MATERIAIS

DE USO INDIVIDUAL QUE ESTÃO MANTIDOS NA SALA. A CRIANÇA PEDE AO FISCAL QUE

PEGUE O ITEM SOLICITADO.

*REALIZAM O REGISTRO A PARTIR DE UM CADERN O DE CONTROLE E CONFEREM SE ESSES

MATERIAIS ESTÃO SENDO DEVOLVIDOS.

Se decidir testar, me marque no Instagram: @carolponciano.prof



PRINCIPAIS ATRIBUIÇÕES DE CADA FUNÇÃO

*RESPONSÁVEL PELA CHAVE DA SALA.

*FECHA E ABRE A PORTA QUANDO PRECISAMOS ENTRAR OU SAIR.

*TAMBÉM ATENDE AS VISITAS CASO ESTEJA PRÓXIMO PARA ABRIR A PORTA.

QUANTIDADE DE VAGAS GERALMENTE ABERTAS: 2

QUANTIDADE DE VAGAS GERALMENTE ABERTAS: 2 

*AU XILIA A P R O FESSORA N AQUILO Q U E FO R N ECESSÁRIO ( exem plo: a pagar o q uadro) .

*R EA LIZA A M A RCAÇÃO D OS PO N TOS PO R G R UPOS .

*TA MBÉM O F ER ECE SU PORTE AOS M E DIADOR ES .

*POSSUI LI VRE ACESSO À MESA DA PROFESSORA E SEUS MATERIAIS PARA Man tê-los

O R GANIZADOS E E M P L E N O F U N CION AMENTO ( EXEM PLO: T EST E D E CA N ETAS E PI LOTOS) .

*e n t r ega a co lher e a so br emesa d u ran te as r e f eições.

*L EVA R ECADOS À DI R EÇÃO O U SO L ICITA I T E N S Q U E EST ÃO E M FA LTA ( EXEM PLO: PA P E L H IGIÊN ICO)

*ESCLAR ECEM D ÚV I DAS Q UANDO A P R O FESSORA N Ã O EST Á DISPONÍV EL .

Atendente
Da 

porta

Secretário
Da

professora

Se decidir testar, me marque no Instagram: @carolponciano.prof



PRINCIPAIS ATRIBUIÇÕES DE CADA FUNÇÃO

*CRIANÇAS JÁ DESENVOLTAS NA LEITURA OU EM TREINAMENTO QUE REALIZAM ALGUMAS

LEITURAS COLETIVAS .

*Auxiliam e motivam OS COLEGAS COM DIFICULDADES NA LEITURA.

*CONTROLAM O EMPRÉSTIMO DE LIVROS (QUANDO LIBERADO) N O CANTINHO DA

DIVERSÃO. REGISTRAM O N OME DO LIVRO, N OME DA CRIANÇA E A DATA DE DEVOLUÇÃO.

QUANTIDADE DE VAGAS GERALMENTE ABERTAS: 2

QUANTIDADE DE VAGAS GERALMENTE ABERTAS: 2 

AGENTE 
DE 

LEITURA

AGENTE 
DE 

matemática

*CRIANÇAS HABILIDOSAS EM MATEMÁTICA.

*AJUDAM OS COLEGAS COM DIFICULDADES NA ÁREA.

*REALIZAM O APOIO QUANDO SÃO DESENVOLVIDAS AS ATIVIDADES ENVOLVENDO

NÚMEROS, RACIOCÍNIO LÓGICO E AFINS.

Se decidir testar, me marque no Instagram: @carolponciano.prof



PRINCIPAIS ATRIBUIÇÕES DE CADA FUNÇÃO
QUANTIDADE DE VAGAS GERALMENTE ABERTAS: 6 (DE UM ATÉ 3 POR CADA GRUPO/MESA)

AJUDANTE /
TUTOR 

AJUDANTE /
TUTORa

*TAMBÉM SÃO CONHECIDOS COMO “LÍDERES” DA MESA.

*CUIDAM DAS CRIANÇAS COM DIFICULDADES (APRENDIZAGEM OU COMPORTAMENTO) . A

ATRIBUIÇÃO DE QUAL CRIANÇA OU QUAIS CRIANÇAS SERÃO ATENDIDAS PELO TUTOR É

DEFINIDA DE FORMA COLETIVA.

*AUXILIAM NA compreensão do exercício, na organização do caderno e da letra

e, principalmente, no comportamento.

*RESPONSÁVEIS POR COLAR O DEVER DE CASA (OU DE AULA) N O CADERN O DE CADA

CRIANÇA PERTENCENTE AO SEU GRUPO (CADA GRUPO POSSUI UMA COLA SEPARADA) . AO

FINAL DO DIA A PROFESSORA CHAMA OS LÍDERES A SUA MESA PARA ENTREGA DO DEVER

DE CASA, REALIZA A EXPLICAÇÃO E ELES REPASSAM AO GRUPO O QUE DEVERÁ SER FEITO.

*ORGANIZAM AS ATIVIDADES EM GRUPO EM COORDENAM QUEM SERÁ RESPONSÁVEL POR

CADA TAREFA.

*CUIDAM A TODO MOMENTO PARA QUE O TRABALHO SEJA REALIZADO EM EQUIPE.

Se decidir testar, me marque no Instagram: @carolponciano.prof



PRINCIPAIS ATRIBUIÇÕES DE CADA FUNÇÃO

*CRACHÁ DE RECONHECIMENTO AO BOM DESEMPENHO E COMPORTAMENTO DA CRIANÇA AO

LONGO DO MÊS.

*É ENTREGUE AO FINAL DE CADA MÊS JUNTO COM O CERTIFICADO DE DESTAQUE. NESSE CASO É

FEITO UMA ESPÉCIE DE “CERIMÔNIA” DE RECONHECIMENTO.

*PARA RECEBê-LO A CRIANÇA DEVE TER SIDO A MAIOR PARTE DO MÊS “BOLINHA AZUL” .

*É PERMITIDO QUE A CRIANÇA LEVE ESSE CRACHÁ PARA CASA (GERALMENTE NA SEXTA-

FEIRA), MOSTRE A SEUS FAMILIARES E AMIGOS E O DEVOLVA NA SEGUNDA.

destaque
DO

mês

Se decidir testar, me marque no Instagram: @carolponciano.prof



PRINCIPAIS ATRIBUIÇÕES DE CADA FUNÇÃO

ESSA FUNÇÃO NÃO É UTILIZADA NA MINHA TURMA, MAS FOI CRIADA A PEDIDO DA

MINHA AMIGA – KAMILA, QUE DIVIDE O MESMO SEGMENTO.

*SÃO BASICAMENTE AS MESMAS ATRIBUIÇÕES DO AJUDANTE/TUTOR.

líder

guardião
Da

mesa
ESSA FUNÇÃO NÃO É UTILIZADA NA MINHA TURMA, MAS FOI CRIADA A PEDIDO DA

MINHA AMIGA – KAMILA, QUE DIVIDE O MESMO SEGMENTO.

*CUIDAM DO ACESSO A MESA DA PROFESSORA.

Se decidir testar, me marque no Instagram: @carolponciano.prof



Destaque do mÊs

*CRACHÁ DE RECONHECIMENTO AO BOM DESEMPENHO E COMPORTAMENTO DA CRIANÇA AO

LONGO DO MÊS.

*É ENTREGUE AO FINAL DE CADA MÊS JUNTO COM O CERTIFICADO DE DESTAQUE. NESSE CASO É

FEITO UMA ESPÉCIE DE “CERIMÔNIA” DE RECONHECIMENTO.

*PARA RECEBê-LO A CRIANÇA DEVE TER SIDO A MAIOR PARTE DO MÊS “BOLINHA AZUL” .

*É PERMITIDO QUE A CRIANÇA LEVE ESSE CRACHÁ PARA CASA (GERALMENTE NA SEXTA-

FEIRA), MOSTRE A SEUS FAMILIARES E AMIGOS E O DEVOLVA NA SEGUNDA.

destaque
DO

mês

Se decidir testar, me marque no Instagram: @carolponciano.prof



LAYOUT 

DOS 

CRACHÁS
Para impressão



MEDIADOR 
DE 

CONFLITOS

MEDIADORa
DE 

CONFLITOS

MEDIADOR 
DE 

CONFLITOS

MEDIADORa
DE 

CONFLITOS

ASSISTENTE 
DE

HIGIENE

ASSISTENTE 
DE

HIGIENE

AUXILIAR 
DE

DISTANCIAMENTO

AUXILIAR 
DE

DISTANCIAMENTO

Se decidir testar, me marque no Instagram: @carolponciano.prof



FISCAL
DA

MÁSCARA

FISCAL
DA

MÁSCARA

FISCAL
DO

EMPRÉSTIMO

FISCAL
DO

EMPRÉSTIMO

AUXILIAR 
DE 

ORGANIZAÇÃO

CONSELHEIRO
DAS 

EMOÇÕES

AUXILIAR 
DE 

ORGANIZAÇÃO

CONSELHEIRA
DAS 

EMOÇÕES

Se decidir testar, me marque no Instagram: @carolponciano.prof



Atendente
Da 

porta

Atendente
Da 

porta

Secretário
Da

professora

Secretária
Da

professora

AGENTE 
DE 

matemática

AGENTE 
DE 

matemática

AGENTE 
DE 

LEITURA

AGENTE 
DE 

LEITURA
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AJUDANTE /
TUTOR 

AJUDANTE /
TUTORa

AJUDANTE /
TUTOR 

AJUDANTE /
TUTORa

líder líder

guardião
Da

mesa

guardião
Da

mesa
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MEDIADORa
DE 
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MEDIADOR 
DE 

CONFLITOS

MEDIADORa
DE 

CONFLITOS

MEDIADOR 
DE 

CONFLITOS

MEDIADORa
DE 

CONFLITOS

Se decidir testar, me marque no Instagram: @carolponciano.prof



AUXILIAR 
DE

DISTANCIAMENTO

ASSISTENTE 
DE

HIGIENE
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DE

HIGIENE

AUXILIAR 
DE

DISTANCIAMENTO

ASSISTENTE 
DE
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ASSISTENTE 
DE

HIGIENE

AUXILIAR 
DE

DISTANCIAMENTO

AUXILIAR 
DE

DISTANCIAMENTO

Se decidir testar, me marque no Instagram: @carolponciano.prof



FISCAL
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FISCAL
DA

MÁSCARA

FISCAL
DA

MÁSCARA

FISCAL
DA
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FISCAL
DO

EMPRÉSTIMO

FISCAL
DO
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FISCAL
DO

EMPRÉSTIMO

FISCAL
DO

EMPRÉSTIMO
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AUXILIAR 
DE 

ORGANIZAÇÃO

AUXILIAR 
DE 

ORGANIZAÇÃO

AUXILIAR 
DE 

ORGANIZAÇÃO

AUXILIAR 
DE 

ORGANIZAÇÃO

Atendente
Da 

porta

Atendente
Da 

porta

Atendente
Da 

porta

Atendente
Da 

porta
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AGENTE 
DE 
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AGENTE 
DE 

LEITURA

AGENTE 
DE 

LEITURA

AGENTE 
DE 

LEITURA

AGENTE 
DE 

matemática

AGENTE 
DE 

matemática

AGENTE 
DE 

matemática

AGENTE 
DE 

matemática
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Secretário
Da

professora

Secretária
Da

professora

Secretário
Da

professora

Secretária
Da

professora

guardião
Da

mesa

guardião
Da

mesa

guardião
Da

mesa

guardião
Da

mesa
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CONSELHEIRO
DAS 
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CONSELHEIRO
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CONSELHEIRO
DAS 

EMOÇÕES

CONSELHEIRA
DAS 

EMOÇÕES

CONSELHEIRA
DAS 

EMOÇÕES

CONSELHEIRA
DAS 

EMOÇÕES



AJUDANTE /
TUTOR 

AJUDANTE /
TUTOR 

AJUDANTE /
TUTOR 

AJUDANTE /
TUTOR 

AJUDANTE /
TUTOR 

AJUDANTE /
TUTOR 

AJUDANTE /
TUTOR 

AJUDANTE /
TUTOR 
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TUTORa

AJUDANTE /
TUTORa

AJUDANTE /
TUTORa

AJUDANTE /
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AJUDANTE /
TUTORa

AJUDANTE /
TUTORa

AJUDANTE /
TUTORa

AJUDANTE /
TUTORa
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líder líder líder

líder líder líder

líder

líder
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DO

mês

destaque
DO

mês

destaque
DO

mês

destaque
DO

mês

destaque
DO

mês

destaque
DO

mês

destaque
DO

mês

destaque
DO

mês
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LIVROS QUE PODEM AJUDAR A PENSAR NO USO DAS 
FUNÇÕES EM SALA DE AULA 

https://amzn.to/3N2KcrU

Adquira em:

https://amzn.to/3xxRRc1

Adquira em:

https://amzn.to/3b93Gh0

Adquira em:

https://amzn.to/39vrlrS

Adquira em:

https://amzn.to/3bd1Z2p

Adquira em:

Se decidir testar, me marque no Instagram: @carolponciano.prof
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REGISTROS DE POSTS ANTIGOS 
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